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ProgrammBeruf und IT
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  Kursdetails


 
 


  
 
          
        241-5132 Textverarbeitung mit WORD - Grundkurs
Abendkurs in Höxter
 
        	Beginn	Mi., 10.04.2024, 18:30 - 20:45 Uhr
	Kursgebühr	  82,50 €  (erm. 45,00 €)
	Dauer	  5 Termine		
             
	Kursleitung	  




  
		 Helmut Giese
  



	
             


        
          
          Dieser Kurs behandelt die wesentlichen Kenntnisse und Fertigkeiten, die erforderlich sind, um ein Textverarbeitungsprogramm für die Erstellung von Briefen und Dokumenten zu benutzen.
Die Teilnehmer sollen am Ende des Kurses:
- mit Dokumenten arbeiten und diese in unterschiedlichen Dateiformaten abspeichern können,
- integrierte Funktionen wie die Hilfe auswählen und verwenden können, um die Produktivität zu steigern,
- kleine Textdokumente erstellen und bearbeiten können, so dass sie zur Verteilung und Verwendung zur Verfügung stehen,
- Dokumenten Formate zuweisen können, um sie besser zu gestalten. 
Erste Erfahrungen bei der PC-Nutzung sind erforderlich.
Beachten Sie bitte die einzelnen Termine, da es zwischendurch zu Verschiebungen kommt. 
Ebenso bereitet er auf den Internationalen Computerführerschein (ICDL), vormals Europäischer Computerführerschein vor. Weitere Infos finden Sie unter ICDL  im Internet oder auch im Programmheft..        
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  Kursort

  VHS, R13

  Möllingerstraße 9

  37671 Höxter

  



  











Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    10.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Möllingerstraße 9,
    Haus der Volkshochschule, Raum 13 - EDV
  







  Datum

  
    15.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Möllingerstraße 9,
    Haus der Volkshochschule, Raum 13 - EDV
  







  Datum

  
    17.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Möllingerstraße 9,
    Haus der Volkshochschule, Raum 13 - EDV
  







  Datum

  
    22.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Möllingerstraße 9,
    Haus der Volkshochschule, Raum 13 - EDV
  







  Datum

  
    24.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Möllingerstraße 9,
    Haus der Volkshochschule, Raum 13 - EDV
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
	

	




	

	


    
        
VHS Höxter-Marienmünster
Möllingerstr. 9 | 37671 Höxter
 Telefon 05271 963 4303
 Fax 05271 963 1904
 E-Mail: vhs@vhs-hoexter.de







Öffnungszeiten:
Montag bis Freitag von 09:00 bis 12:30 Uhr und
Montag, Dienstag, Donnerstag von 14:00 bis 16:00 Uhr
sowie nach Vereinbarung
Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen männlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaßen für alle Geschlechter.
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