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Zeit Tag 1 Tag 2 Tag 3 

10.00 -10.45 Einführung und 
Zielklärung Vorstellung 
der Teilnehmenden und 
ihrer 
Vorkenntnisse Überblick 
über den Kursablauf 
Vorstellung des Projekts. 

NotebookLM für Audio- 
und Videovorbereitung 
Einführung in 
NotebookLM 
Skripterstellung 
Zusammenfassungen 
Automatische Audio- 
/Sprechertexte 
Erstellung von 
Storyboards für 
Kurzvideos. 

Nutzung und 
Anpassung von Canva-
Vorlagen Erstellen 
eigener 
wiederverwend- barer 
Designs. 
Dateiformate und 
Exportoptionen. 

10.45-11.30 Aufbau einer Drive- 
Ordnerstruktur Struktur 
für 
Projekte (Texte, Skripte, 
Audio, Video, Export). 

Nutzung von 
NotebookLM als 
persönlicher KI-Assistent 
für Medienproduktion 
Praxisübung 
Teilnehmer*innen 
erstellen Audiotext, 
Sprecheransage oder 
Mini-Storyboard in 
NotebookLM. 

Projektarbeit – Teil 1 
Umsetzung des 
persönlichen 
Projekts: 
Auswahl eines Themas 
Erstellung des Skriptes 
Produktion von 
Audio und Video. 

11.45 -13.00 Benennung und Ablage 
von Dateien 
Gemeinsame 
Übung: Anlegen einer 
persönlichen 
Arbeitsstruktur. 

Audio- und 
Videoerstellung mit KI 
und Übergang zu Canva 
Stimmen aus KI 
NotebookLM, 
Vorbereitung von 
Rohmaterial für Canva 
Export aus NotebookLM 
direkt in Google Drive 
Dateiablage in Google 
Drive 
(Ordnerstruktur Tag 1) 
Praxis: Audio 
herunterladen oder 
direkt in Drive speichern 
Videoideen und Skripte 
in Canva vorbereiten. 

Projektarbeit – Teil 1 
Umsetzung des 
persönlichen 
Projekts: 
Auswahl eines Themas 
Erstellung des Skriptes 
Produktion von Audio 
und Video. 

13.00-14.00 Mittagspause Mittagspause Mittagspause 
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14.00-15.15 Einführung in 
KI-Tools, Gemini und 
Perplexity (zur 
Recherche) Prompting- 
Techniken für Texte und 
Skripte Grundlagen des 
Promptings KI für 
Textideen. 

Arbeiten mit Google 
Drive & Canva 
Canva direkt mit Google 
Drive verbinden: 
Dateien aus Drive 
automatisch in Canva 
importieren 
Gemeinsames 
Bearbeiten in der 
Gruppe Aufbau eines 
Kurzclips, in Canva 
Audio aus NotebookLM 
einfügen. KI-Untertitel, 
Textfelder, Layout. 
Übergänge und 
Animationen. Exporte 
für Social Media (Reels, 
Shorts,) 

Projektarbeit – Teil 2 
und 
Präsentation Feinschliff 
in Canva. Export und 
Präsentation der 
Ergebnisse 

15.30 -16.15 Praxisübung: Erstellen 
eines eigenen Skripts mit 
KI- 
Unterstützung. 

Projektarbeit – Teil 2 
und Präsentation 
Feinschliff in Canva 
Export und 
Präsentation der 
Ergebnisse 

Projektarbeit – Teil 2 
und 
Präsentation Feinschliff 
in Canva. Export und 
Präsentation der 
Ergebnisse 

16.15 -17.00 Feedback- und 
Austauschphase 

Feedback- und 
Austauschphase 

Feedback- und 
Austauschphase 

 


